Die temPERSO Rummel & Glass GmbH ist als Personaldienstleister spezialisiert auf die Besetzung von offenen Stellen im
gewerblich-technischen Bereich. Zu unseren Kunden gehéren Konzerne, Mittelstands- sowie Familienunternehmen.
temPERSO gehért zu den gréfSten und attraktivsten Arbeitgebern in der Region.

Unser Ziel ist es, fiir jeden Bewerber den Job zu finden, der 100 % zu ihm passt. Mit unserer langjdhrigen Erfahrung helfen
wir Bewerbern dabei, ihren Traumjob zu finden. Dabei holen wir das Beste fiir sie heraus. Wir beraten jeden Bewerber
individuell und betreuen ihn persénlich. Das ist UNSER JOB.

Empfangskraft (m/w/d) in Teilzeit

(361)

© standort: Niedernhall Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 25 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unser Kunde ist ein innovatives Unternehmen, das sich auf die Entwicklung und Herstellung von Komponenten und
Losungen fir die industrielle Fertigung spezialisiert hat. Mit einem starken Fokus auf Qualitat und technologischer Exzellenz
ist das Unternehmen ein wichtiger Partner in verschiedenen Branchen und bietet mafRgeschneiderte Produkte fiir
anspruchsvolle Anwendungen.

#JobChance

Zur Verstarkung des Teams sucht unser Kunde eine Empfangskraft (m/w/d) in Teilzeit.

Die Stelle bietet Ihnen:

Ein personlicher -Ansprechpartner*in fir Sie
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Bis zu 30 Tage Urlaub

Betreuung durch Betriebsarzt

Private Haftpflichtversicherung fir Sie und Ihre Familie
Betriebliche Altersvorsorge

Mitarbeiter-Rabatte

Sehr gute Ubernahmechance

lhre Aufgaben:

Empfang und Betreuung von Besuchern, Kunden sowie externen Dienstleistern
Organisation und Vorbereitung von Besucherterminen

Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen

Bearbeitung eingehender Briefpost und Lieferungen

lhr Profil:

Berufserfahrung als Biirokauffrau (m/w/d) oder im Sekretariats- oder Empfangsbereich wiinschenswert
Erfahrung und Freude im Umgang mit Menschen

Arbeitszeit in der Regel von 07:30 bis 13:00 Uhr

Bereitschaft zur gelegentlichen Nachmittagsarbeit bei Bedarf

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

Zuverlassige, freundliche Personlichkeit

Starke kommunikative Fahigkeiten

Ihr Kontakt:



temPERSO Rummel & Glass GmbH
Niederlassung Kiinzelsau

Martin Hermann
Oberer Bach 1
74653 Klnzelsau

Tel.: 07940 981708-0
E-Mail: bewerbung.kuenzelsau@temperso.de

Interesse?
Bewerben Sie sich jetzt!

Nutzen Sie hierfir den "Jetzt bewerben"-Button.
Bei Rickfragen stehen wir Ihnen jederzeit sehr gerne zur Verfiigung.
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