Die temPERSO Rummel & Glass GmbH ist als Personaldienstleister spezialisiert auf die Besetzung von offenen Stellen
im gewerblich-technischen Bereich. Zu unseren Kunden gehéren Konzerne, Mittelstands- sowie
Familienunternehmen. temPERSO gehért zu den gréBBten und attraktivsten Arbeitgebern in der Region.

Unser Ziel ist es, fir jeden Bewerber den Job zu finden, der 100 % zu ihm passt. Mit unserer langjahrigen Erfahrung
helfen wir Bewerbern dabej, ihren Traumjob zu finden. Dabei holen wir das Beste flir sie heraus. Wir beraten jeden
Bewerber individuell und betreuen ihn personfich. Das ist UNSER JOB.

Immobilienverwalter (m/w/d) in
Direktvermittlung

(1650)

© Standort: Kiinzelsau Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 35000 - 55000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unser Kunde ist ein etabliertes Unternehmen. Mit langjahriger Erfahrung, hoher
Serviceorientierung und einem ausgepragten Qualitatsanspruch bietet das Unternehmen
zuverlassige Losungen und Dienstleistungen fur seine Kunden.

Zur Verstarkung des Teams suchen wir fur unseren Kunden einen
Immobilienverwalter (m/w/d) in Direktvermittiung.

Die Stelle bietet Ihnen:

e Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit vielfaltigen Fort- und

Weiterbildungsmaoglichkeiten

Attraktive Vergutung nach Tarifvertrag inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub fur eine ausgewogene Work-Life-Balance

Flexible Arbeitszeiten sowie eine moderne 37-Stunden-Woche

Sicherer Arbeitsplatz in einem wirtschaftlich stabilen und traditionsreichen

Unternehmen

e Kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen und wertschatzender
Unternehmenskultur

e Langfristige Perspektiven und vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten innerhalb des
Unternehmens

Ihre Aufgaben:

¢ Eigenverantwortliche kaufmannische und technische Betreuung eines
Wohnungsbestandes im Bereich der Wohnungseigentumsverwaltung (WEG)

e Erstellung von Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplanen unter Berucksichtigung
gesetzlicher und wirtschaftlicher Vorgaben

e Organisation, Durchfuhrung und Protokollierung von Eigentimerversammlungen

e Kompetente Ansprechperson fur Eigentimer, Verwaltungsbeirate, Dienstleister und
Vertragspartner

 Koordination und Uberwachung von Instandhaltungs- und ReparaturmaBnahmen

¢ Sicherstellung einer professionellen und serviceorientierten Betreuung der
Eigentimergemeinschaften

e Bearbeitung administrativer und organisatorischer Aufgaben im Rahmen der
Immobilienverwaltung



e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zur Immobilien-
oder Wohnungswirtschaft

e Ausgepragte Kommunikationsstarke sowie ein sicheres und freundliches Auftreten

e Hohe Eigeninitiative, Organisationsgeschick und eine strukturierte Arbeitsweise

¢ Teamfahigkeit sowie Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen
Ansprechpartnern

e Ausgepragte Kunden- und Dienstleistungsorientierung mit einem hohen Mal an
Servicebewusstsein

e Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Engagement

e FUhrerschein der Klasse B fur die Wahrnehmung von AuRenterminen und
Besichtigungen

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen von Vorteil

temPERSO Rummel & Glass GmbH
Niederlassung Klinzelsau

Martin Hermann
Oberer Bach 1
74653 Klinzelsau

Tel.: 07940 981708-0
E-Mail: bewerbung.kuenzelsau@temperso.de

Abteilung(en): extern - kaufmannisch

Tarifvertrag: DGB/GVP
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