
Die temPERSO Rummel & Glass GmbH ist als Personaldienstleister spezialisiert auf die Besetzung von offenen Stellen im
gewerblich-technischen Bereich. Zu unseren Kunden gehören Konzerne, Mittelstands- sowie Familienunternehmen.
temPERSO gehört zu den größten und attraktivsten Arbeitgebern in der Region.
Unser Ziel ist es, für jeden Bewerber den Job zu finden, der 100 % zu ihm passt. Mit unserer langjährigen Erfahrung helfen
wir Bewerbern dabei, ihren Traumjob zu finden. Dabei holen wir das Beste für sie heraus. Wir beraten jeden Bewerber
individuell und betreuen ihn persönlich. Das ist UNSER JOB.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(539)

 Standort: Öhringen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
43200 - 49200 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unser Kunde ist ein etabliertes Unternehmen aus der Modell- und Formenbaubranche. Mit hoher Präzision und
handwerklichem Können fertigt das Unternehmen maßgeschneiderte Lösungen für Kunden aus unterschiedlichen
Industriezweigen.

#JobChance

Zur Erweiterung des Teams suchen wir für unseren Kunden im Raum Öhringen einen Personalsachbearbeiter (m/w/d).

Die Stelle bietet Ihnen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Personalwesen
Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung
Fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht sowie praktische Erfahrung in der Entgeltabrechnung
Ausgeprägte Sozialkompetenz sowie hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit
Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise, gepaart mit Diskretion und Flexibilität

Ihre Aufgaben:

Durchführung von Personalauswertungen sowie Fristenkontrolle bei Ein- und Austritten
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern, Behörden und Verbänden
Betreuung der Mitarbeitenden in allen personaladministrativen Angelegenheiten
Pflege und Aktualisierung der Personalstammdaten sowie Führung digitaler und physischer Personalakten
Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen, Tätigkeitsnachweisen und individuellen Bescheinigungen
Mitwirkung bei der vorbereitenden Entgeltabrechnung unter Berücksichtigung gesetzlicher und interner
Vorgaben

Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Personalwesen
Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung
Fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht sowie praktische Erfahrung in der Entgeltabrechnung
Ausgeprägte Sozialkompetenz sowie hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit
Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise, gepaart mit Diskretion und Flexibilität

Ihr Kontakt:

temPERSO Rummel & Glass GmbH
Niederlassung Öhringen



Sevilcan Tanrikut
Austraße 17
74613 Öhringen

Tel.: 07941 989463-0
E-Mail: bewerbung.oehringen@temperso.de

Interesse?
Bewerben Sie sich jetzt!

Nutzen Sie hierfür den "Jetzt bewerben"-Button.
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit sehr gerne zur Verfügung.

Impressum

https://www.temperso.de/impressum/
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